	
	Генеральному директору 

ООО "ПНК"

Л.В. Ковалю

от Начальника
(должность руководителя)
Государственного учреждения здравоохранения детского санатория "Солнышко"
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Иванова Ивана Ивановича
(ФИО руководителя)
Заявка на оказание услуг по изготовлению сертификата ключа ЭЦП

Прошу выдать сертификат ключа ЭЦП для сотрудника: 
Государственного учреждения здравоохранения детского санатория "Солнышко"

(наименование организации)

Петрова Петра Ивановича




бухгалтер
Ф.И.О.:




должность
паспорт 1010 №101010  выданОВД г.Челябинска  дата выдачи 20.08.1996г.  

Поля сертификата

	СN
	Общее имя (ФИО)
	Петров Петр Иванович

	OU
	Подразделение
	Бухгалтерия

	О
	Организация
	Государственное учреждение здравоохранения детский санаторий "Солнышко"

	L
	Город
	Челябинск

	S
	Область
	Челябинская

	C
	Страна/Регион
	RU

	E
	E-mail
	primer@mail.ru


	
	Прошу сгенерировать ключи ЭЦП с гарантией сохранения в тайне закрытого ключа ЭЦП и записать ключи на предоставленный носитель.


Приложения: 

· Инструкция о порядке пользования сертификата ключа ЭЦП (Приложение) с подписью Владельца сертификата об ознакомлении.

· Заверенная копия документов, подтверждающих личность Владельца сертификата.

	Владелец сертификата
 __________________________ /П.И. Петров / 

	"______"______________2009 г.


	Руководитель 
__________________________/И.И. Иванов/ 

	"______"______________2009г.

	м.п.


Приложение 

Инструкция о порядке пользования сертификата ключа ЭЦП

1. Владелец сертификата ключа ЭЦП (далее «Владелец сертификата») обязан ознакомиться с Регламентом Удостоверяющего центра ООО «ПНК».

2. Владелец сертификата обязан регулярно, просматривать Internet страницу Удостоверяющего центра ООО «ПНК», расположенную по адресу http://ca.y-center.ru/reglament.rtf на предмет изменения Регламента.

3. Владелец сертификата обязан хранить в тайне закрытый ключ ЭЦП.

4. Владелец сертификата обязан не использовать ключи ЭЦП, если ему известно, что эти ключи скомпрометированы. Под компрометацией ключа понимается утрата доверия к тому, что используемый закрытый ключ недоступен посторонним лицам. К событиям, связанным с компрометацией ключа, относятся следующие:

· утрата ключевых носителей;

· утрата ключевых носителей ключа с последующим обнаружением;

· увольнение сотрудников, имевших доступ к ключевым носителям;

· возникновение подозрений на утечку информации или ее искажение;

· нарушение целостности печатей на сейфах с ключевыми носителями, если используется процедура опечатывания;

· утрата ключей от сейфов (помещений) в момент нахождения в них ключевых носителей;

· утрата ключей от сейфов (помещений)  в момент нахождения в них ключевых носителей с последующим обнаружением;

· доступ посторонних лиц к ключевой информации;

· случаи, когда нельзя достоверно установить, что произошло с ключевыми носителями (в том числе, когда ключевой носитель вышел из строя и не опровергнута возможность того, что данный факт произошел в результате несанкционированных действий злоумышленника);

· и т.п.

5. Владелец сертификата обязан немедленно требовать приостановления действия сертификата ключа ЭЦП при наличии событий и случаев, предусмотренных пунктом 4 настоящего Регламента, а также оснований полагать, что тайна закрытого ключа ЭЦП нарушена.

6. Владелец сертификата обязан применять сертификат ключа ЭЦП только в соответствии с областями действия сертификата ключа ЭЦП. В случае несоблюдения данного требования применение сертификата ключа ЭЦП признается неправомерным.

7. Владелец сертификата обязан соблюдать правила использования ПО СКЗИ, содержащиеся в требованиях приказа ФАПСИ № 152 от 13.06.2001 «Об Утверждении Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну».

8. Владелец сертификата обязан выполнять иные требования, предусмотренные Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

С настоящей инструкцией ознакомлен, согласен и обязуюсь выполнять.
	___________________________/ \ П.И.Петров/ 

	


